
表03                    重庆工程职业技术学院
采  购  记  录  表

	项目名称
	 

	时 间
	
	 采购小组组长
	

	采购地点
	

	采购方式
	□现场询价    □议价     □邀请招标     

	采 购 过 程 记 录

	序号
	供应商名称（法人或授权代表）
	供应商
报价
	送货时间
及方式
	付款方式
	其他优惠承诺

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	采购过程简要说明：

	采购结果
	成交供应商名称
	成交金额（元）

	
	
	

	采购小组成员签字
	


(院系/部门)盖章

填表说明：
采用现场询价方式组织采购的，应走访三家及以上供应商（含网上询价的供应商），在商务技术、服务相等前提下，与质优价廉或性价比最高的供应商成交。
采用议价方式组织采购的，要求参与议价的供应商提供：报价承诺书、法人授权书、被授权人身份证复印件及价格证明材料等，均需加盖投标人公章。
采用邀请招标方式组织采购的，应邀请三家及以上供应商到校参与竞争，并要求其提供与议价方式相同的书面材料，通过谈判以价格、商务技术服务最优的供应商作为成交供应商。


